INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DE ITAUNA

instituto Municipal de Previdéncia
dos Servidores Publicos de Itaina

PROCEDIMENTO 011

AUTORIZACAO DE APLICACAOQ E RESGATE - APR -

1. Unidade Responsavel: Geréncia Financeira e Contabil.

2. Regulamentagao basica:
e Portaria MPS n° 519/2011;
e Portaria MPS n°® 170/2012.

3. Objetivo: O objetivo deste novo documento é registrar todas as
movimentagbes financeiras de aplicacdo e resgate dos recursos do
RPPS, fundamentando as razdes desses movimentos e gerando um
histérico, que deve ser de conhecimento publico. Sendo mais uma
ferramenta de transparéncia a disposicdo dos segurados e o6rgdos

fiscalizadores.

4. Envolvidos: S&o partes envolvidas e diretamente responsaveis pela
execucao do procedimento, a Geréncia Financeira e Contabil, a empresa
de consultoria financeira, as instituicées financeiras com emissao mensal

de extratos em que esse RPPS mantém contas correntes e de aplicacéo.

5. Mapeamento do Processo:
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RECEBIMENTO DOS
EXTRATOS BANCARIOS PELO
RPPS.

ENCAMINHAMENTO DOS

EXTRATOS A EMPRESA DE
CONSULTORIA FINANCEIRA.

LANCAMENTOS DE TODOS
AS MOVIMENTACOES
(APLICACOES E RESGATES)
SISTEMA DA EMPRESA DE
CONSULTORIA FINANCEIRA.

O SISTEMA DA EMPRESA DE
CONSULTORIA FINANCEIRA
GERARA AUTOMATICA-
MENTE A APR SEMI
PRENCHIDA.

0 USUARIO DO SISTEMA
EFETUARA A NUMERACAO E
DESCREVERA O HISTORICO
DA OPERAGAOQ DAS APR'S.

COLETAR AS ASSINATURAS
DOS RESPONSAVEIS.

AS INFORMACOES DAS APR'S
SERAO UTILIZADAS NO
PREENCHIMENTO DO DAIR. J

PUBLICAR NO SITIO DO RPPS
E ARQUIVAR EM PASTA
ESPECIFICA.
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6. Descrigao das Atividades:

Etapa 1: A Geréncia Financeira e Contabil recebera os extratos bancarios
referentes ao més base, fara conferéncia e encaminhara a empresa de
consultoria financeira.

Etapa 2: A empresa de consultoria financeira fara os langcamentos de todas
movimentagdes (aplicagdes e resgates) da carteira de investimentos do RPPS
no sistema da prépria consultoria.

Etapa 3: O sistema entao gerara automaticamente a relagado das APR'’s, para o
usuario enumerar e descrever o historico da operagdo conforme exigido no
modelo disponibilizado pela SPREV.

Etapa 4: Deverdo ser impressas todas as APR’s, para coleta das assinaturas
dos responsaveis: Proponente, Gestor/Autorizador e Responsavel pela
Liquidacao da Operagéo.

Etapa 5: Publicar no sitio do RPPS, para atendimento as normas exigidas de
transparéncia e acesso a informagao.

Etapa 6: As APR'’s fisicas deverdo ser arquivadas em pasta prépria, visando
atender aos 6rgaos fiscalizadores.

Etapa 7: Finalizados todos os procedimentos anteriores, as informagdes das
APR’s, serao necessarias para o preenchimento do DAIR.
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